长江师范学院公务用车使用审批表
	申请部门
	
	联系人
	

	乘车人
	
	联系电话
	

	乘车人数
	
	乘车地点
	

	出行目的地
	
	用车时间
	   年  月  日点   分

	申请事由
（附证明材料）
	
	预计结束时间
	   年  月  日点

	部门负责人意见（务必注明经费出处）：
                               签字（公章）：       
                               年    月    日

	

	党政办负责人意见：
签字：       
                               年    月    日

	车辆调派情况

	车辆提供单位
	
	车型
	

	
	驾驶员姓名
	
	车牌号
	

	
	驾驶员电话
	

	
	调派人签字：
年    月    日


备注：此表填写后请至少提前一个工作日交致远楼309办公室。特殊情况可先电话申请派车，并在公务活动结后三日内补报。
使用纵向项目经费租赁非定点单位车辆报备表
	项目组
	
	项目号
	

	乘车负责人
	
	联系电话
	

	出行目的地
	
	出行时间
	   年  月  日

	出行事由
	
	预计结束时间
	   年  月  日

	租用非定点单位车辆事由
	

	租用非定点单位车辆须知：

1.因特殊情况需租用非定点招标单位车辆的，应选择有营运资质的租赁公司；

2.在租用非定点单位车辆过程中应注意出行安全，由此带来的人身财产损失，由项目组自行负责。
我已知晓上述内容。

项目负责人签字：
                               年    月    日



备注：
1.本表一式两份，一份交党政办公室备案，一份留存用于财务报账。
2.项目组应在出行前将此表交党政办公室备案。
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